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Článok 1 

ÚVODNÉ USTANOVENIA 
 

 

 

1. Organizačný poriadok obce Zálesie (ďalej len „organizačný poriadok") je základnou 

organizačnou normou obce Zálesie (ďalej tiež len „obec“).  

 

 

2. Organizačný poriadok upravuje právne postavenie orgánov obce, predmet činnosti a 

kompetencií samosprávy obce a ňou zriadených organizačných zložiek a obyvateľov obce. 

Organizačný poriadok definuje zásady riadenia obce a stanovenie vnútorného kontrolného 

systému obce.  

 

 

3. Organizačný poriadok vypracováva a novelizuje Obecný úrad obce Zálesie (ďalej len „obecný 

úrad"). Organizačný poriadok schvaľuje starosta obce.  

 

 

4. Organizačný poriadok je k dispozícii orgánom obce, zamestnancom obce, zamestnancom 

organizácií zriadených obcou  občanom obce  na sekretariáte obecného úradu. 

 

 

 

Článok 2 

PRÁVNE POSTAVENIE OBCE 

 

 

 

1. Obec je samostatný územný samosprávny a správny celok, združujúci občanov s trvalým 

pobytom na jej území.  

 

 

2. Obec je právnickou osobou, ktorá za podmienok ustanovených zákonom, štatútom obce a 

zásadami hospodárenia, samostatne hospodári s vlastným majetkom a s vlastnými príjmami.  

 

 

3. Základnou úlohou obce pri výkone samosprávy je starostlivosť o všestranný rozvoj jej územia a 

potreby jej obyvateľov.  

 

 

4. Obec má právo združovať sa s inými obcami v záujme spoločného prospechu.  

 

 

5. Územím obce je územný celok, ktorý tvoria jedno  katastrálne územie.  

 

 

6. Obec má názov Zálesie a názov obce sa uvádza v štátnom jazyku slovenskom.  

 

 

7. Symbolmi obce sú: erb obce, pečať obce a vlajka obce.  

 



 

8. Obyvateľom obce je osoba, ktorá má na území obce trvalý pobyt. Obyvateľ obce sa zúčastňuje 

na samospráve obce. Má právo, najmä:  

 

 

a) voliť orgány samosprávy obce a byť do nich zvolený;  

 

b) hlasovať o dôležitých otázkach života a rozvoja obce (miestne referendum);  

 

c) zúčastňovať sa na zhromaždeniach obyvateľov obce a vyjadrovať na nich svoj názor a 

zúčastňovať sa na zasadnutiach obecného zastupiteľstva;  

 

d) obracať sa so svojimi podnetmi a sťažnosťami na orgány obce;  

 

e) používať obvyklým spôsobom obecné zariadenia a ostatný majetok slúžiaci pre verejné účely;  

 

f) požadovať súčinnosť pri ochrane svojej osoby a rodiny a svojho majetku nachádzajúceho sa v 

obci;  

 

g) požadovať pomoc v čase náhlej núdze.  

 

9. Obyvateľ obce sa podieľa na jej rozvoji a zveľaďovaní obce a poskytuje pomoc orgánom obce. 

V súvislosti s tým je povinný:  

 

a) ochraňovať majetok obce a podieľať sa na nákladoch obce;  

 

b) podieľať sa na ochrane a zveľaďovaní životného prostredia v obci;  

 

c) napomáhať a udržiavať poriadok v obci;  

 

d) poskytovať podľa svojich schopností a možností osobnú pomoc pri likvidácii a pri 

odstraňovaní následkov živelnej pohromy alebo havárie v obci.  

 

 

10. Obec je povinná poskytnúť obyvateľovi obce nevyhnutnú okamžitú pomoc v jeho náhlej núdzi 

spôsobenej živelnou pohromou, haváriou alebo inou podobnou udalosťou, najmä zabezpečiť mu 

prístrešie, stravu alebo inú materiálnu pomoc.  

 

 

11. Na samospráve obce má právo  primerane podieľať sa aj ten, kto:  

 

a) má na území obce nehnuteľný majetok;  

 

b) v obci platí miestnu daň alebo miestny poplatok;  

 

c) je v obci prihlásený na prechodný pobyt;  

 

d) má čestné občianstvo obce,  

 

 



12. Obec samostatne rozhoduje a uskutočňuje všetky úkony súvisiace so správou obce a jej 

majetku, všetky záležitosti, ktoré ako jej samosprávnu pôsobnosť upravuje osobitný zákon, ak 

takéto úkony podľa zákona nevykonáva štát alebo iná právnická osoba alebo fyzická osoba.  

 

 

13. Samosprávu obce vykonávajú obyvatelia obce prostredníctvom:  

 

 

a) orgánov obce;  

 

b) miestnym referendom;  

 

c) zhromaždením obyvateľov obce.  

 

 

14. Obec pri výkone samosprávy, najmä:  

 

a) vykonáva úkony súvisiace s riadnym hospodárením s hnuteľným a nehnuteľným majetkom 

obce a s majetkom vo vlastníctve štátu prenechaným obci do užívania;  

 

b) zostavuje a schvaľuje rozpočet obce a záverečný účet obce;  

 

c) rozhoduje vo veciach miestnych daní a miestnych poplatkov a vykonáva ich správu;  

 

d) usmerňuje ekonomickú činnosť v obci, a ak tak ustanovuje osobitný predpis, vydáva súhlas, 

záväzné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k podnikateľskej a inej činnosti právnických 

osôb a fyzických osôb a k umiestneniu prevádzky na území obce, vydáva záväzné stanoviská k 

investičnej činnosti v obci;  

 

e) utvára účinný systém kontroly a vytvára vhodné organizačné, finančné, personálne a materiálne 

podmienky na jeho nezávislý výkon;  

 

f) zabezpečuje výstavbu a údržbu a vykonáva správu miestnych komunikácií, verejných 

priestranstiev, cintorína, kultúrnych, športových a ďalších obecných zariadení, kultúrnych 

pamiatok, pamiatkových území a pamätihodností obce;  

 

g) zabezpečuje verejnoprospešné služby, najmä nakladanie s komunálnym odpadom a drobným 

stavebným odpadom, udržiavanie čistoty v obci, správu a údržbu verejnej zelene a verejného 

osvetlenia, zásobovanie vodou, odvádzanie odpadových vôd, nakladanie s odpadovými vodami zo 

žúmp a miestnu verejnú dopravu;  

 

h) utvára a chráni zdravé podmienky a zdravý spôsob života a práce obyvateľov obce, chráni 

životné prostredie, ako aj utvára podmienky na zabezpečovanie zdravotnej starostlivosti, na 

vzdelávanie, kultúru, osvetovú činnosť, záujmovú umeleckú činnosť, telesnú kultúru a šport;  

 

i) plní úlohy na úseku ochrany spotrebiteľa a utvára podmienky na zásobovanie obce. Určuje 

nariadením pravidlá času predaja v obchode, času prevádzky služieb a spravuje trhoviská;  

 

j) obstaráva a schvaľuje územno-plánovaciu dokumentáciu sídelných útvarov a zón, koncepciu 

rozvoja jednotlivých oblastí života obce, obstaráva a schvaľuje programy rozvoja bývania a 

spolupôsobí pri utváraní vhodných podmienok na bývanie v obci;  

 



k) vykonáva vlastnú investičnú činnosť a podnikateľskú činnosť v záujme zabezpečenia potrieb 

obyvateľov obce a rozvoja obce, 
 
l) zakladá, zriaďuje, zrušuje a kontroluje podľa osobitných predpisov svoje rozpočtové a 

príspevkové organizácie, iné právnické osoby a zariadenia;  

 

m) organizuje miestne referendum o dôležitých otázkach života a rozvoja obce;  

 

n) zabezpečuje verejný poriadok v obci, nariadením môže ustanoviť činnosti, ktorých 

vykonávanie je zakázané alebo obmedzené na určitý čas alebo na určitom mieste;  

 

o) zabezpečuje ochranu kultúrnych pamiatok v rozsahu podľa osobitných predpisov a dbá o 

zachovanie prírodných hodnôt;  

 

p) plní úlohy na úseku sociálnej pomoci v rozsahu podľa osobitného predpisu;  

 

q) vykonáva osvedčovanie listín a podpisov na listinách;  

 

r) vedie obecnú kroniku v štátnom jazyku;  

 

 

15. Ak zákon pri úprave pôsobnosti obce neustanovuje, že ide o výkon prenesenej pôsobnosti 

štátnej správy, platí, že ide o výkon samosprávnej pôsobnosti obce.  

 

 

16. Na obec možno zákonom preniesť niektoré úlohy štátnej správy, ak je ich plnenie týmto 

spôsobom racionálnejšie a efektívnejšie. S prenesením úloh na obec štát poskytne obci potrebné 

finančné a iné materiálne prostriedky. Výkon štátnej správy prenesenej na obec zákonom riadi a 

kontroluje poverené ministerstvo.  

 

17. Obec spolupracuje v záujme rozvoja obce, s politickými stranami a politickými hnutiami, s 

občianskymi združeniami a inými právnickými osobami, ako aj s fyzickými osobami pôsobiacimi 

v obci.  

 

Článok 3 

ORGÁNY OBCE 
 

 

 

1. Samosprávu obce, ako základný princíp fungovania obce, založený na pôsobení dvoch zložiek 

volených obyvateľmi obce, tvoria orgány obce, a to: 

 

 

a) obecné zastupiteľstvo; 

 

b) starosta obce (ďalej len „starosta"). 

 

 

Článok 4 

OBECNÉ ZASTUPITEĽSTVO 
 

 



 

1. Obecné zastupiteľstvo je zastupiteľský zbor obce zložený z poslancov zvolených v priamych 

voľbách obyvateľmi obce.  

 

 

2. Funkčné obdobie obecného zastupiteľstva sa končí zložením sľubu poslancov novozvoleného 

obecného zastupiteľstva na štyri roky.  

 

 

3. Funkcia poslanca obecného zastupiteľstva je nezlučiteľná s funkciou:  

 

 

a) starostu;  

 

b) zamestnanca obce, v ktorej bol zvolený;  

 

c) štatutárneho orgánu rozpočtovej organizácie alebo príspevkovej organizácie založenej alebo 

zriadenej obcou, v ktorej bol zvolený;  

 

 

4. Počet poslancov obecného zastupiteľstva určuje zákon o obecnom zriadení platný v čase volieb. 

V súčasnosti má obecné zastupiteľstvo 7 členov.  

 

5. Obecné zastupiteľstvo rozhoduje o základných otázkach života obce, najmä je mu vyhradené:  

 

 

a) určovať zásady hospodárenia a nakladania s majetkom obce a s majetkom štátu, ktorý užíva, 

schvaľovať najdôležitejšie úkony týkajúce sa tohto majetku a kontrolovať hospodárenie s ním;  

 

b) schvaľovať rozpočet obce a jeho zmeny, kontrolovať jeho čerpanie a schvaľovať záverečný 

účet obce. V rozsahu určenom obecným zastupiteľstvom môže zmeny rozpočtu obce vykonávať 

starosta;  

 

c) rozhodovať o prijatí úveru alebo pôžičky, o prevzatí záruky za poskytnutie návratnej finančnej 

výpomoci zo štátneho rozpočtu;  

 

d) schvaľovať zmluvu uzavretú na účel uskutočnenia konkrétnej úlohy alebo činnosti;  

 

e) schvaľovať zmluvu o zriadení združenia obcí a o zriadení alebo založení právnickej osoby 

podľa osobitného zákona;  

 

f) schvaľovať územný plán obce alebo jej časti a koncepcie rozvoja jednotlivých oblastí života 

obce;  

 

g) rozhodovať o zavedení a zrušení miestnej dane a ukladať miestny poplatok, v súlade so 

,zákonom.  

 

h) určovať náležitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej dávky;  

 

i) vyhlasovať miestne referendum o najdôležitejších otázkach života a rozvoja obce a zvolávať 

zhromaždenie obyvateľov obce;  

 



j) uznášať sa na nariadeniach;  

 

k) voliť a odvolávať hlavného kontrolóra obce, určiť rozsah výkonu funkcie hlavného kontrolóra a 

jeho plat, schvaľovať odmenu hlavnému kontrolórovi;  

 

l) určiť plat starostu a určiť najneskôr 90 dní pred voľbami na celé funkčné obdobie rozsah 

výkonu funkcie starostu. Na návrh starostu zmeniť počas funkčného obdobia rozsah výkonu jeho 

funkcie;  
 
m) schvaľovať štatút obce, rokovací poriadok obecného zastupiteľstva a zásady odmeňovania 

poslancov;  

 

n) zriaďovať, zrušovať a kontrolovať rozpočtové a príspevkové organizácie obce a na návrh 

starostu vymenovávať a odvolávať ich vedúcich (riaditeľov);  

 

o) zakladať a zrušovať obchodné spoločnosti a iné právnické osoby obce a schvaľovať zástupcov 

obce do ich štatutárnych a kontrolných orgánov, ako aj schvaľovať majetkovú účasť obce v 

právnickej osobe;  

 

p) schvaľovať združovanie obecných prostriedkov a činností a účasť v združeniach, ako aj 

zriadenie spoločného regionálneho alebo záujmového fondu;  

 

r) zriaďovať a zrušovať orgány potrebné na samosprávu obce a určovať náplň ich práce;  

 

s) udeľovať čestné občianstvo obce, obecné vyznamenania a ceny;  

 

 

 

6. Obecné zastupiteľstvo si môže vyhradiť rozhodovanie o akejkoľvek ďalšej otázke života obce, 

svojim uznesením alebo nariadením.  

 

 

7. Obecné zastupiteľstvo sa schádza podľa potreby, najmenej však raz za tri mesiace.  

 

 

8. Obecné zastupiteľstvo vyhlási miestne referendum, ak ide o:  

 

 

a) zlúčenie obcí, rozdelenie alebo zrušenie obce;  

 

b) zmena názvu obce;  

 

c) odvolanie starostu, v prípade, že mandát starostu zanikol  

 

d) petíciu skupiny obyvateľov obce tvoriacich aspoň 30 % oprávnených voličov.  

 

 

9. Petíciu  podľa bodu 8. overujú aspoň traja poslanci určení obecným zastupiteľstvom, ktorí 

nemôžu byť členmi petičného výboru a starosta. Starosta neoveruje petíciu vyhlásenú obecným 

zastupiteľstvom o odvolaní starostu.   

 

 



10. Obecné zastupiteľstvo môže vyhlásiť miestne referendum aj pred rozhodnutím o ďalších 

dôležitých veciach samosprávy obce.  

 

 

11. Výsledky miestneho referenda sú platné, ak sa na ňom zúčastnila aspoň polovica oprávnených 

voličov a ak bolo rozhodnutie prijaté nadpolovičnou väčšinou platných hlasov účastníkov 

miestneho referenda. Obecné zastupiteľstvo vyhlási výsledky miestneho referenda do troch dní od 

doručenia zápisnice o výsledkoch miestneho referenda na úradnej tabuli obecného úradu a iným 

spôsobom v obci obvyklým.  

 

 

12. Na prerokovanie obecných vecí môže obecné zastupiteľstvo zvolať zhromaždenie obyvateľov 

obce alebo jej časti.  

 

 

Článok 5 

STAROSTA 
 

 

 

1. Predstaviteľom obce a najvyšším výkonným orgánom obce je starosta. Funkcia starostu je 

verejnou funkciou. Starosta má právo nosiť insígnie. 

 

 Insígniami starostu sú:  

 

 

a) štátny znak s trikolórou, ktorý starosta používa pri reprezentácii štátu v obci, pri plnení 

prenesených úloh štátu;  

 

b) reťaz s obecným znakom, ktorú starosta používa pri reprezentácii obce, pri vykonávaní 

originálnych funkcií obce.  

 

 

2. Starosta je pri výkone svojej funkcie povinný presadzovať a chrániť verejný záujem a nesmie 

uprednostňovať osobný záujem pred verejným záujmom.  

 

 

3. Funkčné obdobie starostu sa skončí zložením sľubu novozvoleného starostu.  

 

4. Funkcia starostu je nezlučiteľná s funkciou:  

 

 

a) poslanca obecného zastupiteľstva;  

 

b) zamestnanca obce, v ktorej bol zvolený;  

 

c) štatutárneho orgánu organizácie založenej alebo zriadenej obcou, v ktorej bol zvolený;  

 

d) predsedu samosprávneho kraja;  

 

e) vedúceho zamestnanca orgánu štátnej správy;  

 



 

5. Starosta je štatutárnym orgánom obce. Starosta môže rozhodovaním o právach, právom 

chránených záujmoch alebo povinnostiach fyzických osôb a právnických osôb v oblasti verejnej 

správy písomne poveriť zamestnanca obce. Poverený zamestnanec obce rozhoduje v mene obce v 

rozsahu vymedzenom v písomnom poverení.  

 

 

6. Starosta:  

 

 

a) zvoláva a vedie zasadnutia obecného zastupiteľstva a obecnej rady, ak je v obci zriadená a 

podpisuje ich uznesenia;  

 

b) vykonáva obecnú správu;  

 

c) zastupuje obec vo vzťahu k štátnym orgánom, k právnickým a fyzickým osobám, ak tým v 

jednotlivých prípadoch nepoverí svojho zástupcu;  

 

d) informuje obecné zastupiteľstvo o vydaní a zmenách organizačného poriadku obce a 

organizačného poriadku obecného úradu;  

 

e) rozhoduje vo všetkých veciach správy obce, ktoré nie sú zákonom alebo štatútom obce 

vyhradené obecnému zastupiteľstvu.  
 
7. Starosta môže pozastaviť výkon uznesenia obecného zastupiteľstva ak sa domnieva, že 

odporuje zákonu alebo je pre obec zjavne nevýhodné, tak, že ho nepodpíše v lehote do 10 dní.  

 

 

8. Ak bol výkon uznesenia obecného zastupiteľstva starostom podľa bodu 7 tohto článku 

pozastavený, môže obecné zastupiteľstvo toto uznesenie trojpätinovou väčšinou hlasov všetkých 

poslancov potvrdiť. Ak obecné zastupiteľstvo toto uznesenie nepotvrdí do dvoch mesiacov od 

jeho schválenia, uznesenie stráca platnosť. Výkon potvrdeného uznesenia starosta nemôže 

pozastaviť.  

 

 

9. Mandát starostu zaniká v prípadoch:  

 

 

a) odmietnutím sľubu alebo zložením sľubu s výhradou;  

 

b) uplynutím funkčného obdobia;  
 
c) vzdaním sa mandátu;  

 

d) právoplatným odsúdením za úmyselný trestný čin alebo právoplatným odsúdením za trestný 

čin, ak výkon trestu odňatia slobody nebol podmienečne odložený;  

 

e) pozbavením spôsobilosti na právne úkony alebo obmedzením spôsobilosti na právne úkony;  

 

f) vyhlásením výsledku miestneho referenda o odvolaní starostu, ktorým sa rozhodlo o odvolaní 

starostu;  

 



g) zmenou trvalého pobytu mimo územia obce;  

 

h) v prípadoch, ak starosta do 30 dní odo dňa vzniku nezlučiteľnosti funkcie neurobí relevantný 

úkon na odstránenie tohto rozporu;  

 

i) smrťou alebo vyhlásením za mŕtveho;  

 

j) zrušením obce.  

 

 

10. Starosta sa môže vzdať mandátu, a to písomne a jeho účinky nastávajú doručením tejto 

písomnosti obecnému úradu. Vzdanie sa mandátu nemožno vziať späť.  

 

 

11. Starostu možno odvolať, a to na základe miestneho referenda o odvolaní starostu. Obecné 

zastupiteľstvo vyhlási miestne referendum o odvolaní starostu, ak:  

 

 

a) o to petíciou požiada aspoň 30 % oprávnených voličov;  

 

b) starosta hrubo alebo opakovane zanedbáva povinnosti starostu, porušuje Ústavu Slovenskej 

republiky, ústavné zákony, zákony a ostatné všeobecne záväzné právne predpisy;  

 

c) neprítomnosť alebo nespôsobilosť starostu na výkon funkcie trvá dlhšie ako šesť mesiacov.  

 

 

12. Starostu zastupuje zástupca starostu, ktorého spravidla na celé funkčné obdobie poverí 

zastupovaním starosta do 60 dní od zloženia sľubu starostu. Ak tak starosta neurobí, zástupcu 

starostu zvolí obecné zastupiteľstvo. Zástupca starostu môže byť len poslanec. Starosta môže 

zástupcu starostu kedykoľvek odvolať. Ak starosta odvolá zástupcu starostu, poverí zastupovaním 

ďalšieho poslanca do 60 dní od odvolania zástupcu starostu.  

 

13. Zástupca starostu zastupuje starostu v rozsahu určenom starostom v písomnom poverení.  

 

 

14. Ak zanikne mandát starostu pred uplynutím funkčného obdobia, plní úlohy starostu v plnom 

rozsahu zástupca starostu. Zastupovanie sa skončí zložením sľubu novozvoleného starostu.  

 

 

 

Článok 6 

PORADNÉ ORGÁNY 
 

 

 

1. Poradné orgány zriaďuje svojim rozhodnutím obecné zastupiteľstvo.  

 

2. Poradné orgány sú zriaďované na spracovanie závažných koncepčných, kontrolných a iných 

materiálov, príp. z iných závažných dôvodov. Umožňujú využívať skúsenosti a vedomosti jej 

členov pri posudzovaní problémov, ktoré si vyžadujú kolektívne prerokovanie. Tieto orgány 

nemajú rozhodovaciu právomoc. Závery zo svojho rokovania predkladajú vo forme odporúčania.  

 



3. Poradné orgány sa vo svojej činnosti riadia vopred stanoveným plánom a sú obvykle stále.  

 

 

4. Obecné zastupiteľstvo zriaďuje svoje stále poradné orgány a to komisie obecného 

zastupiteľstva.  

 

5. V súčasnosti obecné zastupiteľstvo zriadilo tieto komisie:  

 

a) Komisiu finančnú a plánovaciu 

b) Komisiu výstavby, životného prostredia a dopravy  

c) Komisiu kultúry a školstva 

d) Komisiu športová 

e) Komisiu verejného poriadku a sociálnych vecí 

f) Komisia na ochranu verejného záujmu 

 

 

 

Článok 7 

KOMISIE OBECNÉHO ZASTUPITEĽSTVA 
 

 

 

1. Komisie obecného zastupiteľstva (ďalej len „komisie") sú zložené z poslancov obecného 

zastupiteľstva a z ďalších osôb zvolených obecným zastupiteľstvom.   
 

2. Zloženie a úlohy komisií vymedzuje obecné zastupiteľstvo. Obecné zastupiteľstvo môže podľa 

potreby komisie zlučovať, rozdeľovať a zrušovať.  

 

 

3. Komisie vo svojej činnosti zabezpečujú, najmä:  

 

 

a) v rámci poradnej funkcie, vypracovávajú stanoviská k materiálom prerokovávaným obecným 

zastupiteľstvom;  

 

b) v rámci iniciatívnej funkcie:  

 

- vypracovávajú a predkladajú na rokovania obecného zastupiteľstva návrhy a podnety na riešenie 

všetkých dôležitých otázok života obce;  

-  predkladajú návrhy a podnety starostovi;  

-  spolupracujú s obecným úradom v rámci svojej pôsobnosti;  

 

c) v rámci kontrolnej funkcie kontrolujú v okruhu svojej pôsobnosti:  

 

- realizáciu uznesení obecného zastupiteľstva;  

- dodržiavanie všeobecne záväzných nariadení obce;  

 

4. Organizačné členenie komisií je nasledovné:  

 



a) predseda komisie:  

- riadi a organizuje prácu komisie;  

- zvoláva, pripravuje a vedie jej schôdze a podpisuje uznesenia komisie;  

- zostavuje návrh plánu činnosti komisie a zastupuje komisiu navonok;  

b) ostatní členovia komisie plnia úlohy patriace do okruhu pôsobnosti komisie;  

c) jeden z ostatných členov komisie je tajomníkom komisie. Je to zamestnanec obecného úradu, 

ktorého na návrh starostu schvaľuje obecné zastupiteľstvo. Tajomník komisie zabezpečuje 

organizačnú, administratívnu a technickú podporu činnosti komisie.  

 

 

5. Komisie sa schádzajú podľa potreby, najmenej raz za 3 mesiace. 

 

 

Článok 8 

OBECNÝ ÚRAD 
 

 

 

1.  Obecný úrad vykonáva odborné, administratívne a organizačné práce súvisiace s plnením úloh 

obce, obecného zastupiteľstva, starostu a hlavného kontrolóra. 

 

 

2. Prácu obecného úradu riadi a organizuje starosta.  

 

 

3. Organizačnú štruktúru obecného úradu tvoria referáty a sekretariát obecného úradu. 

Organizačná štruktúra obecného úradu, funkčná náplň jeho organizačných zložiek a kompetencie 

riadenia týchto organizačných zložiek sú bližšie uvedené v Organizačnom poriadku obecného 

úradu.  

 

 

Článok 9 

ZÁSADY RIADENIA OBCE 
 

 

 

1. Najvyšším rozhodovacím orgánom obce je obecné zastupiteľstvo.  

 

 

2. Najvyšším výkonným orgánom obce je starosta.  

 

 

3. Najvyšším kontrolným orgánom obce je hlavný kontrolór.  

 

 

4. Obec zriaďuje preddavkové organizácie za účelom plnenia úloh štátu a obce, ktoré sú bez 

právnej subjektivity a svojimi príjmami a výdavkami sú napojené na rozpočet obce schválený 

obecným zastupiteľstvom. Zriadenie preddavkových organizácií sa realizuje formou schválenia 

Zriaďovacej listiny preddavkovej organizácie obecným zastupiteľstvom.  

 

5. Obec má zriadené nasledovné samostatné preddavkové organizácie:  

 



a) Materská škola;  

 

b) Školská jedáleň pri Materskej škole  

 

 

6. Obec môže zriaďovať svojim rozhodnutím aj podnikateľské organizácie obce a obchodné 

spoločnosti obce podľa Obchodného zákonníka.  

 

 

Článok 10 

PODPISOVANIE A KONANIE ZA OBEC 
 

 

 

1. Pre všetky právne úkony je v obci predpísaná písomná forma. Jednou z náležitostí písomného 

právneho úkonu je podpis. Právnym úkonom vznikajú konajúcemu subjektu práva a povinnosti. V 

zmysle všeobecne záväzných právnych predpisov podpis starostu obec zaväzuje. Preto za obec 

koná len starosta.  

 

 

2. Starosta podpisuje tie písomnosti, pri ktorých to ustanovujú všeobecne záväzné právne 

predpisy, štatút obce, kompetenčný a podpisový poriadok. Písomnosť musí byť podpísaná 

starostom aj vtedy, ak to vyplýva z povahy alebo obsahu písomnosti.  

 

 

Článok 11 

ZAMESTNANCI OBCE 
 

 

 

1. Zamestnanci obecného úradu a hlavný kontrolór sú zamestnancami obce (ďalej len 

„zamestnanec").  

 

2. Odovzdanie a preberanie pracovného miesta, resp. agendy medzi zamestnancami sa vykonáva 

písomne formou protokolu.  

 

3. Každý zamestnanec musí byť zaradený do niektorej organizačnej zložky.  

 

4. Pri odovzdávaní funkcie s hmotnou zodpovednosťou za zverené hodnoty sa vykoná ich 

mimoriadna inventarizácia.  

 

5. Ak nedôjde k odovzdaniu a prevzatiu funkcie v primeranej lehote, t. j. najneskôr do 14 

kalendárnych dní od stanoveného termínu odovzdania, rozhodne o ďalšom postupe starosta. Tento 

postup je treba dodržať aj pri odovzdávaní funkcie pri dlhodobom zastupovaní (napr. pri 

práceneschopnosti).  

 

 

 

 

 

 

 



Článok 12 

HLAVNÝ KONTROLÓR 
 

 

 

1. Hlavného kontrolóra obce (ďalej len „hlavný kontrolór“) volí na dobu 6 rokov a odvoláva 

obecné zastupiteľstvo.  

 

2. Hlavný kontrolór je zamestnanom obce, po uplynutí uvedeného obdobia sa jeho 

pracovnoprávny vzťah k obci skončí. Funkčné obdobie hlavného kontrolóra sa začína dňom, ktorý 

je určený ako deň nástupu do práce.  

 

3. Funkcia hlavného kontrolóra je nezlučiteľná s funkciou:  

 

 

a) poslanca obecného zastupiteľstva;  

 

b) starostu;  

 

c) člena orgánu právnickej osoby založenej alebo zriadenej obcou;  

 

d) iného zamestnanca obce;  

 

e) prokurátora alebo sudcu.  

 

 

4. Hlavný kontrolór nesmie bez súhlasu obecného zastupiteľstva podnikať alebo vykonávať inú 

zárobkovú činnosť a byť členom riadiacich, kontrolných alebo dozorných orgánov právnických 

osôb, ktoré vykonávajú podnikateľskú činnosť. Toto obmedzenie sa nevzťahuje na vedeckú 

činnosť, pedagogickú činnosť, lektorskú činnosť, prednášateľskú činnosť, prekladateľskú činnosť, 

publicistickú činnosť, literárnu alebo umeleckú činnosť a na správu vlastného majetku alebo 

správu majetku svojich maloletých detí.  

 

 

5. Výkon funkcie hlavného kontrolóra zaniká:  

 

a) vzdaním sa funkcie;  

b) odvolaním z funkcie;  

c) uplynutím obdobia, na ktoré bol zvolený;  

d) smrťou alebo vyhlásením za mŕtveho;  

e) dňom nadobudnutia právoplatnosti rozsudku, ktorým bol pozbavený spôsobilosti na právne 

úkony alebo ktorým bola jeho spôsobilosť na právne úkony obmedzená;  

 

6. Obecné zastupiteľstvo odvolá hlavného kontrolóra z funkcie, ak:  

 

a) opakovane alebo zvlášť hrubým spôsobom poruší povinnosti zamestnanca obce;  

b) hrubo alebo opakovane zanedbáva povinnosti vyplývajúce z jeho funkcie a bol na to aspoň raz 

písomne upozornený obecným zastupiteľstvom;  

c) uvedie nepravdivý údaj v čestnom vyhlásení o svojich činnostiach a o svojich majetkových 

pomeroch.  
 



7. Hlavný kontrolór vykonáva kontrolnú činnosť nezávisle a nestranne, v súlade so základnými 

pravidlami kontrolnej činnosti v zmysle zákona č. 502/2001 Z. z. o finančnej kontrole a 

vnútornom audite. Pod kontrolnou činnosťou sa rozumie kontrola zákonnosti, účinnosti, 

hospodárenia a efektívnosti pri hospodárení a nakladaní s majetkom a majetkovými právami obce, 

ako aj s majetkom štátu, ktorý obec užíva, kontrola príjmov, výdavkov a finančných operácií 

obce, kontrola vybavovania sťažností a petícií, kontrola dodržiavania všeobecne záväzných 

právnych predpisov a nariadení obce, kontrola plnenia uznesení obecného zastupiteľstva, kontrola 

dodržiavania vnútorných predpisov obce.  

 

8. Hlavný kontrolór je povinný podať obecnému zastupiteľstvu Čestné vyhlásenie o svojich 

majetkových pomeroch.  

 

9. Kontrolnej činnosti hlavného kontrolóra podlieha:  

 

 

a) organizačné zložky obecného úradu;  

 

b) organizačné zložky rozpočtových, príspevkových, preddavkových a iných organizácií 

zriadených obcou;  

 

c) právnické osoby, v ktorých má obec majetkovú účasť a iné osoby, ktoré nakladajú s majetkom 

obce alebo ktorým bol majetok obce ponechaný na užívanie, a to v rozsahu týkajúceho sa tohto 

majetku;  

 

d) osoby, ktorým boli poskytnuté dotácie alebo návratná finančná výpomoc z rozpočtu obce, v 

rozsahu nakladania s týmito prostriedkami;  

 

e) kontrolná činnosť sa nevzťahuje na konania, v ktorých starosta rozhoduje v správnom konaní.  

 

 

10. Hlavný kontrolór je povinný na požiadanie bezodkladne sprístupniť výsledky kontrol 

poslancom obecného zastupiteľstva a starostovi.  

 

 

11. Hlavný kontrolór je oprávnený nahliadať do účtovných a pokladničných dokladov, ako aj do 

iných dokumentov týkajúcich sa pokladničných operácií, vedenia účtovníctva a nakladania s 

majetkom obce a do iných dokladov potrebných na výkon kontroly.  

 

 

12. Hlavný kontrolór vykonáva kontrolu, najmä:  

 

 

a) príjmov a výdavkov rozpočtu obce a hospodárenia s majetkom obce, ako aj hospodárenia 

organizácií založených alebo zriadených obcou;  

 

b) vypracúva odborné stanoviská k návrhu rozpočtu obce a záverečného účtu obce pred ich 

schválením obecným zastupiteľstvom;  

 

c) predkladá výsledky kontroly priamo obecnému zastupiteľstvu a starostovi;  

 

d) predkladá obecnému zastupiteľstvu a starostovi najmenej raz ročne správu o výsledkoch 

kontrolnej činnosti;  



 

e) spolupracuje s príslušnými štátnymi orgánmi vo veciach kontroly hospodárenia s prostriedkami 

pridelenými obci zo štátneho rozpočtu.  

 

 

13. Hlavný kontrolór sa zúčastňuje na zasadnutiach obecného zastupiteľstva a obecnej rady, ak je 

zriadená, s hlasom poradným. Môže sa zúčastňovať aj zasadnutí komisií obecného zastupiteľstva.  
 

 

Článok 13 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 
 

 

 

1. Tento organizačný poriadok je záväzný pre všetky orgány obce, obecný úrad, organizácie 

zriadené obcou, hlavného kontrolóra a zamestnancov obce.  

 

 

2. Výnimky a odchýlky z ustanovení organizačného poriadku povoľuje starosta.  

 

 

3. Obecný úrad a organizácie zriadené obcou si vypracovávajú, resp. novelizujú svoje organizačné 

poriadky, resp. vnútorné poriadky v súlade s týmto organizačným poriadkom.  

 

 

4. Tento organizačný poriadok bol schválený starostom obce Zálesie  dňa 9.1.2015 a nadobúda 

účinnosť 12.1.2015 

 

5. Zrušuje sa organizačný poriadok obce Zálesie zo dňa .........  

 

 

 

 

 

 

       Ing. Jozef Meško 


