Vnutorny predpis o podavani, preverovani a evidovani oznameni
suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti

Nazov a sidlo organizacie : Obec Zalesie, Trojicné namestie 1, 900
28 Zalesie
Poradové ¢islo vnutorného predpisu : 1/2023

Vypracoval: JUDr. Michaela Biharyova

Schvalil: Bc. Martina Dobrovodska

Datum vyhotovenia vnatorného predpisu 06.09.2023

Uginnost’ vnatorného predpisu od 15.09.2023

Rusi sa vnutorny predpis ¢islo : 1/2020  zo dna: 30.06.2020
Prilohy

Starostka obce Zalesie v stlade s § 10 ods. 9 zdkona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni
neskorSich predpisov a § 13 ods. 4 pism. b) a e) zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskor$ich predpisov vydava

vnutorny predpis

o podavani, preverovani a evidovani oznameni suvisiacich s oznamovanim
protispolo¢enskej ¢innosti

Clanok I
Uvodné ustanovenia

1. Predpis upravuje vnitorny systém obce Zalesie pri podavani oznameni tykajtcich sa
kriminality alebo inej protispolocenskej Cinnosti (d’alej len ,,protispolo¢enska
¢innost™) o skutocnostiach, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie (d’alej len
,»0znamenie), o preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri
preverovani ozndmeni, zachovani ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatela, evidovani
oznameni, oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho ozndmenia,
spractivani osobnych udajov uvedenych v oznameni, 0 prijimani opatreni na
odstranenie nedostatkov zistenych pri preverovani ozndmeni a o komunikdcii s
oznamovatelom vo veci tychto opatreni a prijimani opatreni proti braneniu v
oznamovani protispolocenskej ¢innosti

2. Predpis je zavazny pre zamestnancov obce Zalesie a starostu obce Zalesie.

Clanok IT
Urcenie zodpovednej osoby

1. Za Obec Zalesie ulohy zodpovednej osoby podl'a § 10 ods. 1 zdkona ¢. 54/2019 Z. z.
o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a o0 zmene a doplneni niektorych




2.
3.

4.

zakonov(d’alej len ,zdkon*) plni hlavny kontrolor obce Zalesie (dalej len
,,zodpovedna osoba”).

Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznamenia si zverejnené na
webovom sidle obce Zalesie.

Clanok ITI
Sposob podavania oznameni

Oznamovatelom je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie urobi
oznamenie organu prisluSnému na prijatie ozndmenia alebo zamestnavatel'ovi; za
oznamovatel'a sa povazuje aj fyzickd osoba, ktora v dobrej viere

a. urobi oznamenie a jej pracovnopravny vztah alebo iny obdobny vzt'ah sa
skoncil, ak sa dozvedela informdcie o protispoloCenskej ¢innosti pocas trvania
tohto pracovnopravneho vzt'ahu alebo iného obdobného vztahu,

b. urobi oznamenie a jej pracovnopravny vztah alebo iny obdobny vztah eSte
nevznikol, ak sa dozvedela informacie o protispolocenskej Cinnosti pocas
vyberového konania alebo v rdmci predzmluvnych vztahov,

C. urobila ozndmenie anonymne a jej totoznost’ bola odhalena,

d. zverejnila informacie o protispolo¢enskej Cinnosti, ktoré sa dozvedela pocas
vyberového konania alebo v ramci predzmluvnych vztahov a jej
pracovnopravny vztah alebo iny obdobny vztah eSte nevznikol alebo pocas
trvania pracovnopravneho vztahu alebo iného obdobného vztahu alebo po
skonceni pracovnopravneho alebo iného obdobného vztahu z dovodu, ze

I. urobila oznamenie prostrednictvom vnatorného systému preverovania
ozndmeni a nebola obozndmend s vysledkom preverenia podla § 10
o0ds. 8 zakona, alebo neboli prijaté vhodné opatrenia podla § 10 ods. 8
zakona a nasledne urobila takéto oznadmenie organu prisluSnému na
prijatie oznamenia a nebola v primeranej lehote obozndmena so stavom
preverovania alebo s vysledkom preverenia,

ii.  urobila ozndmenie organu prislusnému na prijatie oznamenia a nebola v
primeranej lehote oboznamend so stavom preverovania alebo s
vysledkom preverenia,

iii. je dovodna obava, ze protispolo¢enska ¢innost moéze predstavovat
bezprostredné alebo zjavné ohrozenie verejného zaujmu, alebo

iv. je dovodna obava, Ze v pripade urobenia oznamenia organu prislusnému
na prijatie oznamenia by jej hrozil postih alebo vzh'adom na konkrétne
okolnosti pripadu hrozi, Ze organy na prijatie ozndmenia nezabezpecia
nestranné a nezavislé preverenie skutocnosti uvedenych v oznameni.

Oznamenie moZno podat’ pisomne, Gstne do zaznamu alebo elektronickou postou.
Oznamenie mozno podat’ Gstne zodpovednej osobe Obce Zalesie na obecnom urade
Trojicné namestie 1, 900 28 Zalesie, a to po predchadzajicej dohode.

Pisomne moZno podat’ ozndmenie postou na adresu Obec Zalesie, Troji¢né namestie 1,
900 28 Zalesie, alebo osobne do podatelne obecného tiradu Obec Zalesie Trojicné
namestie 1, 900 28 Zalesie, v uzatvorenej obalke s oznacenim ,,Neotvarat- do rik
hlavného kontroléra”.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2019/54/20230901#paragraf-10.odsek-9
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2019/54/20230901#paragraf-10.odsek-9
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2019/54/20230901#paragraf-10.odsek-9
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Oznéamenie elektronickou formou sa podava na emailova adresu zodpovednej osoby
Obce Zalesie na adresu kontrolor@obeczalesie.sk
Oznamenie prijat¢é inou osobou ako zodpovednej osoby je tidto osoba povinna

bezodkladne postipit’ na vybavenie zodpovednej osobe.

Prijatie ozndmenia sa potvrdi najneskor do siedmich dni od jeho prijatia, to neplati, ak
oznamovatel’ uvedie, Ze na potvrdeni prijatia ozndmenia netrva. Prijatie oznamenia sa
nepotvrdi, ak sa dévodne domnieva, ze potvrdenie prijatia oznamenia mdze ohrozit’
ochranu totoznosti oznamovatel’a.

Clanok IV
Povinnosti a opravnenia zodpovednej osoby

Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit kazdé oznamenie.

Pri preverovani ozndmenia zodpovednd osoba vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na
jeho oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o oznamenie podl'a zdkona, ale na vybavenie
podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladne postipi
tomuto organu. O postupeni podania zodpovednd osoba informuje podavatela
podania, pokial’ nejde o anonymné podanie.

Ak z obsahu podania vyplyva, ze ozndmenim je iba Cast’ podania, preveri sa len
prislusna Cast’ podania. Ostatné Casti podania, zodpovedna osoba bezodkladne postipi
organu prisluSnému na vybavenie a budl vybavené podl'a prislusnej pravnej tipravy. O
postipeni podania zodpovedna osoba informuje podavatela podania, pokial’ nejde o
anonymné podanie.

Zodpovedna osoba je povinnd preverit oznamenie a oznamit oznamovatelovi
vysledok preverenia ozndmenia a opatrenia, ak sa prijali na zéklade preverenia
oznamenia do 90 dni od potvrdenia prijatia ozndmenia alebo ak sa prijatie oznamenia
nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia siedmich dni od prijatia oznamenia.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v ozndmeni
zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie
alebo upresnenie s ur€enim primeranej lehoty na uskuto¢nenie tohto tikonu. V case od
odoslania Ziadosti na doplnenie alebo upresnenie udajov uvedenych v oznameni do ich
poskytnutia, lehota na vybavenie ozndmenia neplynie.

Na ziadost zodpovednej osoby oznamovatel oznamenia poskytne nevyhnutni
sucinnost’ pri vybavovani oznamenia. V ¢ase od odoslania Ziadosti na poskytnutie
sucinnosti do jej poskytnutia, lehota na vybavenie ozndmenia neplynie.

Na ziadost' zodpovednej osoby su zamestnanci a Statutdrny orgdn zamestnavatela
povinni poskytnit’ doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informécie, idaje potrebné na
preverenie oznamenia, ako aj d’al$iu nevyhnutnt suc¢innost’ pri vybavovani ozndmenia.
Zodpovedna osoba je povinna zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti oznamovatel’a.

Z preverovania ozndmenia je zodpovednd osoba vylucend, ak vzhladom na
skutoCnosti uvddzané v ozndmeni, mozno mat pochybnosti o jeho nezaujatosti
vzhl'adom na jeho vztah k preverovanej veci, k oznamovatel'ovi oznamenia alebo k
inym dotknutym strandm, ktorych oznamenie tiez priamo alebo nepriamo tyka. V
tomto pripade zodpovedna osoba postipi ozndmenie odstipi organu prisluSnému na
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vybavenie podla jeho obsahu. O tejto skutocnosti zodpovedna osoba pisomne
informuje oznamovatel'a oznamenia.

Clanok V
Preverovanie oznameni

Zodpovedna osoba je povinna preverit’ a vybavit oznamenia tak, aby zistil skuto¢ny
stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym
spolo¢nym zaujmom.

Pokial' oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu
organu zamestnavatel'a, zodpovednd osoba oboznami dotknutého zamestnanca alebo
Statutarny orgdn zamestnavatel'a s informaciami uvedenymi v oznameni a umozni im
vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informdcie potrebné na
spol'ahlivé preverenie veci.

V pripade, ze z obsahu oznamenia alebo z informacii, ktoré¢ st obsahom oznamenia,
mozno zistit' totoznost podavatela oznamenia, zodpovednd osoba s takymito
informédciami dotknutého zamestnanca ani Statutarny orgdn zamestnavatela
neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp. predlozenie skuto¢nosti
nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie ozndmenia.

O vysledku preverenia oznamenia spise zodpovedna osoba pisomnu spravu o vysledku
preverenia oznamenia, v ktorej zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza oznamovatel
ozndmenia, a zaroven uvedie zistené skutocCnosti, t.j. skuto¢ny stav veci, jeho sulad
alebo rozpor s prdvnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zdujmom a
vyjadri sa ku kazdej skutocnosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych
skuto¢nosti a z hl'adiska postdenia ich pravnej relevancie vo vzt'ahu k moznému
naplneniu prvku protipravnosti.

Zodpovedna osoba je povinnd oboznamit’® oznamovatela s vysledkom preverenia
oznamenia a opatreniami, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, najneskor do
desiatich dni od preverenia oznamenia.

Oznamenie je vybavené oboznadmenim oznamovatela ozndmenia so spravou o
vysledku preverenia oznamenia.

Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postupenie veci na vybavenie podl'a zdkona €.
301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,, Trestny
poriadok™) alebo osobitnych pravnych predpisov.

Ak bolo preverenie oznamenia skoncené postipenim veci na vybavenie podla
Trestného poriadku alebo osobitnych pravnych predpisov, zodpovedna osoba si
vyziada vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoZnuje osobitny predpis a do
desiatich dni od dorucenia tohto vysledku s nim obozndmi aj oznamovatel’a.

Ak bolo opitovne podané oznamenie v tej istej veci a toto neobsahuje nové
skuto¢nosti, zodpovednad osoba pisomne oznami oznamovatelovi oznamenia
stanovisko a spdsob vybavenia povodného ozndmenia.

Pokial’ sa v pripade preverovania oznamenia preukaze, ze mohlo dojst’ k spachaniu
trestného Cinu alebo k inym skuto¢nostiam, zodpovedna osoba ozndmi podozrenie z
trestnej Cinnosti organom ¢innym v trestnom konani a iné skutocnosti organom
prislusnym podrla osobitnych pravnych predpisov.
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Clanok VI
Evidovanie oznameni

Zodpovedna osoba vedie evidenciu oznameni, v ktorej zaznamendva nasledujice
udaje:
a) datum dorucenia oznamenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel'a; v pripade anonymného oznamenia sa
uvedie iba poznamka, ze ide o anonymné oznamenie,
C) predmet oznamenia,
d) vysledok preverenia oznamenia,
e) datum skoncenia preverenia oznamenia,
f) datum a spOsob oboznamenia oznamovatela oznamenia s vysledkom
preverenia.
Evidencia ozndmeni nepodlieha rezimu ,,Registratirneho poriadku”.

3. Zodpovedna osoba je povinnd udaje uvedené v odseku 1 uchovavat v evidencii

oznameni tri roky odo diia dorucenia ozndmenia.

Clanok VII

Zachovavanie mlcanlivosti o totoZnosti oznamovatel’a a totoZnosti dotknutej osoby

1.

Zodpovedna osoba, zamestnanci podatelne, spravca registratury su povinni pri
prijimani, preverovani a evidencii ozndmenia zachovavat mlcanlivost’ o totoznosti
oznamovatel'a, totoznosti dotknutej osoby a obsahu oznamenia. Na poskytnutie
informdcie o totoZznosti oznamovatela je potrebny jeho pisomny stihlas.

Zamestnanci a externé osoby, ktoré boli prizvané do procesu preverovania oznamenia
su povinné zachovavat’ mlcanlivost’ o totoznosti oznamovatela, totoznosti dotknute;j
0soby a obsahu oznamenia.

Povinnost’ zachovavat mlcanlivost podla bodu 1 a 2 plati aj po skonceni
preverovania, alebo vySetrovania organmi ¢innymi v trestnom konani, prip. spravnym
organom a to aj vtedy, ak sa preverovanim nepotvrdili skutoCnosti uvedené v
oznamenti, a to aj po skonceni pracovnopravneho vzt'ahu alebo obdobného vztahu.

Clanok VIII
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

Na ucely vedenia evidencie oznameni je zodpovednd osoba opravnend spractvat
osobné udaje uvedené v ozndmeni v rozsahu:

a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatel'a oznamenia,

b) tdaje o osobe/osobach, voci ktorym oznamenie smeruje,

c) udaje 0sob, ktoré poskytli sié¢innost’ pri preverovani oznamenia.
Osobné tudaje podla odseku 1 st spracivané v sulade s GDPR —General Data
Protection Regulation (Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady EU 2016/679 z 27.
aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych udajov a o vol'nom
pohybe takychto tdajov a so zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zékonov).



Clanok IX
Prijimanie opatreni na odstranenie nedostatkov zistenych pri preverovani oznameni
a 0 komunikacii s oznamovatel’'om vo veci tychto opatreni

1. Ak sa preverovanim preukazalo, ze podané oznamenie je opodstatnené (aj ked’ len
sCasti); zodpovedna osoba je povinna navrhnut’ v zapisnici konkrétne opatrenia na
napravu, je povinna urCit organiza¢ny utvar alebo zodpovedného zamestnanca, ktory
ma napravné opatrenia vykonat’ a urcit’ terminy plnenia napravnych opatreni. UrCeny
organizaCny utvar alebo zodpovedny zamestnanec je povinny vypracovat spravu
0 prijatych opatreniach a v urcenej lehote ju zaslat’ zodpovednej osobe.

2. Zodpovedna osoba je povinna predlozit Uradu na ochranu oznamovatelov pri vykone
kontroly podl'a § 13 ods. 6 pism. b) ac) zakona spravu o opatreniach prijatych na
odstranenie zistenych nedostatkov.

Clanok X
Prijimanie opatreni proti braneniu v oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti

1. Zodpovedna osoba je povinna prijat kazdé oznadmenie a zdrzat sa akéhokol'vek
konania, ktoré by branilo jeho podaniu ¢i prevereniu.

2. Nikomu nesmie byt branené v oznamovani protispolocenskej Cinnosti; branenim
podaniu oznadmenia sa rozumie napriklad odmietnutie prijatia ozndmenia alebo
akékol'vek konanie, ktorého cielom je zmarit, stazit' alebo spomalit podanie
0znamenia.

3. Konanie osoby, ktora bude branit podaniu oznamenia sa vzhl'adom na okolnosti
konkrétneho pripadu mdze povazovat’ za porusenie pracovnej discipliny.

4. V pripade, ak oznamovatel'ovi bolo branené podat’ ozndmenie, méze tito skutonost’
oznamit’ priamo starostovi obce, ktora preveri postup zodpovednej osoby pripadne inej
osoby, ktora brani v oznamovani protispolocenskej ¢innosti.

Clanok XI
Zavereéné ustanovenia

1. Tento predpis nadobuda Géinnost’ diiom 15. septembra 2023 a rusi Smernicu ¢. 1/2020
0 podavani, preverovani a evidovani ozndmeni slvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti

2. Tento predpis je dostupny vsetkym zamestnancom Obce Zalesie na webovom sidle
obce a to: www.obeczalesie.sk

3. Obec Zalesie zabezpeci informovanie vsetkych zamestnancov o tomto predpise a

vyhotovi o tom zadznam.

V Zalesi, 06. septembra 2023

Bc. Martina Dobrovodska
starostka


http://www.obeczalesie.sk/

